TANITIM KILAVUZU

Amagc: Bu kilavuz, 2012 yili Ocak ayinda yiiriirliige girecek 26 Agustos 2011 tarih, 28037
sayili Resmi Gazetede yayimlanan Beseri Tibbi Uriinlerin Tanitim Faaliyetleri Hakkindaki
Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda diizenlenecek Bilimsel Toplantilara katilimlarin
kurallarin1 belirlemektedir.

Boliim 1
Genel esaslar:

1- Bilimsel Toplant1 katilimcilar1 i¢in veri tabanina T.C. Kimlik numarasi ile bagvuru
yapilmasi gerekmektedir

2- Bilimsel Toplantida sozlii sunum yapacak konusmacilar, yonetmeligin 7. Maddesinin
2.fikrasiin (b) bendinden muaf tutulmaktadir.

3- Aragtirmaci sayisinin birden ¢ok oldugu bilimsel c¢alismalarin (Poster, bildiri vb.) yazili
sunumlarinda ilk arastirmaci ve/veya arastirmacilardan tek kisinin bilimsel toplantilara
katilmasi halinde katilimci, yonetmeligin 7. Maddesinin 2.fikrasinin (b) bendinden muaf
tutulmaktadir.

4- Uriin tamtim1 yapilmayan (Egitsel Faaliyetler), ruhsat sahipleri tarafindan diizenlenen
toplantilar ayr1 bir bagvuru yapilmasi halinde degerlendirilecek olup, bu tip egitsel faaliyetlere
katilan saglik meslek mensuplarinin ulasim ve konaklama masraflar1 saglanmas1 durumunda
Bakanligimiza bildirilmesi gerekmektedir.

5- 1 Aralik - 1 Mart tarihleri arasinda kayak merkezlerinde ve 1 Haziran-1 Eyliil tarihleri
arasinda deniz kenari tatil yorelerinde ruhsat/izin sahipleri tarafindan toplanti organizasyonlari
diizenlenemez.

6- Tiim Ozel Saghk Kuruluslarinda calisan saglik meslek mensuplart da kamu hizmeti
yiiriitmeleri nedeni ile ilgili yonetmelik ve kilavuz kapsamina tabi tutulmaktadir.

Boliim 2
Bilimsel Toplant1 Bildirim Islemleri:
1.Aciklama

22.12.2011 tarihinden itibaren 2012 yilinda diizenlenecek bilimsel toplanti ile egitsel faaliyet
bildirimlerinin online olarak firma girisinden asagidaki hususlara dikkat edilerek yapilmasi
gerekmektedir.

2.Sisteme Giris

Ilag ve Eczacilik Genel Miidiirliigii Yapilandirma Projesi Sistemi’ne giris yapabilmek igin
asagidaki islem sirasi izlenmelidir.

-http://www.iegm.gov.tr adresine giriniz.



http://www.iegm.gov.tr/

-“IEGM 2007 Projesi Islemleri” boliimiinde yer alan “Firma Girisi” linkini tikladigimizda
karsiniza gelecek ekranda ;

-“TC Kimlik Numarast” bolimine TC kimlik numaranizi,
-“Sifire” boliimiine sifrenizi,

-“Resim”’boliimiine ekranda gordiigiiniiz rakamlar1 giriniz.
-Giris diigmesine bir defa tiklaymiz.

-TC kimlik numaranizi, sifre ve resmi dogru yazmis iseniz sistem sizi taniyacak ve sisteme
girmenize izin verecektir

*Kullanict adi ve sifrenizi yanls girmeniz durumunda sistem “Giris yapilamadi. Tekrar
deneyiniz.” mesaji verecektir. Bes kez yanlis girilmesi durumunda sifre bloke olacaktir.

3.Bilimsel Toplant1 Bildirimi
3.1.Bilimsel Toplant1 Bildirim Kayit Ekrani

Sisteme giris yapildiktan sonra “Islemler” altinda yer alan “Bilimsel Toplant:1 Basvurulari”
mentisii kullanilarak “Bilimsel Toplant1 Kayit Ekran1” goriintiilenir.

“Bilimsel Toplant1 Kayit Ekran1” ekranina veriler asagidaki gibi girilir.

e Toplanti Tiri: Toplantinin tiirtine gore “Bilimsel Toplant1” veya “Egitsel
Faaliyetler (Egitsel Faaliyetler, Beseri Tibbi Uriin tamtimi yapilmayan ve
Uriin tamitimi yapilan (Ruhsat/izin sahibi tarafindan diizenlenen wulasim ve
konaklama masraflarinin karsilanmadigi) seceneklerinden biri segilir.

R/

< Onemli Not: Bilimsel Toplanti secimi yapilarak bildirilen toplantilarda
yonetmeligin 7. Maddesinin 2. Fikrasinmin b bendi geregi bir saglk meslek
mensubuna ayn: yil igerisinde toplam 5 kez bu destekten yararlanma imkant
saglanacak olup, bu destegin en fazla 2 sine ayni ruhsat sahibi ile katilim izni
verilecektir.

Egitsel Faaliyetler Beseri Tibbi Uriin tanitimi yapilmayan ve Uriin tanitimi
yapilan (Ruhsat/izin sahibi tarafindan diizenlenen wulasim ve konaklama
masraflarimin  karsilanmadigi) secimi  yapilarak bildirilen toplantilarda
katilimcilar igin herhangi bir sinirlama uygulanmayacaktir.

e Ulke: Listeden toplantinin yapilacag: iilke segilir.
e Sehir: Listeden toplantinin yapilacag sehir segcilir.

e Ilge: Listeden toplantinin yapilacagi ilge segilir.



Toplant1 Genel Adi: Toplantt Genel Adr ilgili alana girilir.
Toplant1 Alt Adi : Varsa toplant1 alt adi ilgili alana girilir.

Toplantty1 Organize eden Dernek/Kurulus: Toplantiyr organize eden
Dernek/Kurulus adi ilgili alana girilir.

Organizasyonu Ustlenen Ajans/Acente: Organizasyonu iistlenen ajans/acente
adi ilgili alana girilir.

Toplant1 Konusu: Toplant1 konusu ilgili alana girilir. Toplant1 konusu A4 sayfa
boyutundan fazla ise portable document format (pdf) olarak eklenecektir.
Toplant1 konusu pdf dosyasi olarak ekleniyorsa bu alana “Toplanti konusu
eklenmistir” yazilmalidir.

Toplant1 Baslangi¢ Tarihi: Toplantinin baslangi¢ tarihi girilir.
Toplant1 Bitis Tarihi: Toplantinin bitis tarihi girilir.
Toplantinin Yapilacag: Yer: Toplantinin yapilacagi yer tam adiyla belirtilir.

Katilimerya verilen destek (YOL, KONAKLAMA, KATILIM UCRETI, vb):
TL cinsinden maliyet girilir.

Organizasyona verilecek destek (Dernek, vb, kurulus,): TL cinsinden maliyet
girilir.

Diger Maliyet: TL cinsinden maliyet girilir.

Toplant1 Programi: Toplant1 programi ilgili alana girilir. Toplant1 program1 A4
sayfa boyutundan fazla ise pdf olarak eklenecektir. Toplanti programi pdf
dosyas1 olarak ekleniyorsa bu alana “Toplanti programi eklenmistir”
yazilmalidir.

Toplant1 Giin Sayisi: Toplantinin kag giin siirecegi girilir.
Bagvuru Tarihi: Tanitimin faaliyet izin bagvuru tarihi girilir.

Bakanlik Onay Kodu: Tanitim faaliyet izin bagvurusunun Bakanlik gelen evrak
numarasi girilir. Ilk basvuru durumunda bu alan bos birakilmalidir.

Klinik Arastirma: Diizenlenen toplanti bir klinik arastirma kapsaminda
yapiliyor ise klinik arastirma ile ilgili kutucuk isaretlenir.

Onemli Not: Klinik Arastirma secimi yapilarak bildirilen toplantilarda
katilimcilar igin herhangi bir sinirlama uygulanmayacaktir.



Ek / Ekler: “Ek” kutucuguna eklenecek pdf dosyasi sayisi yazilip “Ekle”
butonu tiklanir. “Ekle” butonu tiklandiktan sonra girilen rakam kadar “Gozat”
kutucugu acilir. Basvuru ekinde gonderilecek biitiin dokiimanlar agilan
“Gozat” alanlarina eklenir. 01.06.2012 tarihinden sonra diizenlenecek
toplantilar i¢in Akilel ila¢ sunumunun da eklenmesi mecburidir.

Eklenecek dosyalar agagida belirtilen gerekliliklere uygun olarak tiretilmelidir:

Elektronik  dosyalar portable document format (pdf) kullanilarak
hazirlanmalidir. Bu format disindaki elektronik dokiimanlar sisteme kabul
edilmeyecektir.

Dosyalar miimkiin oldugu kadar text formatindan pdf formatina
dontistiiriilmelidir. Resim, imza gibi text formatindan doéniistiiriilmesi miimkiin
olmayan dosyalar taranarak resim formatindan pdf formatina doniistiiriilebilir.
Bu durumda dosyalar dokiimanin i¢inde kelime ile arama yapilmasina imkan
verecek sekilde (text searchable) Tretilmelidir. Resimden veya text’ten
tiretilmesine bakilmaksizin biitiin pdf dosyalarinin ortalama sayfa boyutu en
fazla 75 KB olabilir.

Eklenecek dosyalarin toplam boyutu 20 MB’yi gegmemelidir.

Belgelerin text formatinda iiretilmesinin miimkiin olmadigr durumlarda (imza
vb. igeren belgeler) en fazla 300 dpi ¢oziiniirliikle siyah-beyaz olarak taranmasi
tavsiye edilmektedir.

Bu sekilde hazirlanan dosyalarin otoriteye sunulmadan o©nce mutlaka
okunabilirlik agisindan test edilmesi gerekmektedir.

Toplanti Kaydet: Toplanti kayit ekranina tiim veriler girildikten sonra
“Toplant1 Kaydet” tiklanir. Boylece “Toplanti Arama” sekmesinde bildirimin
durumu “Yeni” olur ve formda giincelleme yapilabilir. Sistemden alinan
basvuru takip numarasi Gelen Evrak Sube Miidirliigline gonderilecek {ist
yazitya mutlaka yazilmalidir.

Katilime1r Ekle: Agilan sayfada saglik personelinin TC kimlik numarasi
girildikten sonra “Sorgula” tiklanir. Sorgulama sonucunda katilimciya ait
veriler otomatik olarak doldurulduktan sonra “Katilimec1 Ekle” tiklanir.

Saglik personelinin kaydi yoksa eger ‘“Sorgulama” sonucunda kayda
ulasilamamistir mesaji alinir. Bu tip durumlarda asagidaki veriler manuel
girilecektir ve veri girisi ardindan “Taahhiit ediyorum” kutucugu
isaretlenecektir.

Toplantiya Konusmaci, Bildiriyi Sunan ilk Arastirmaci veya Dernek Yonetim
Kurulu Uyeleri olarak bildirilen kisiler igin herhangi bir sinirlama
uygulanmayacaktir.

Excelle Katilimc1 Aktar: “Excelle Katilime1 Aktar” butonu ile bildirilen
formatta yer alan Excel dosyasia gore katilimcilarin girildigi dosya eklenir.
Excel listesi asagida verilen formatta olmalidir.



ONEMLI NOT: Katilimcilarin kaydmin giincel olabilmesi i¢in islem takip
numarasi alindiktan sonrada katilimeci ekleme / c¢ikarma veya formda
giincelleme toplantinin durumu sistemde “Yeni” veya “On Onay” oldugu
miiddetge yapilabilmektedir.

Adi

T.C. Kimli No _[Sicil No Brang lek Unvan Calistigi Birim 1l llice Dtarihi

Soyadi

3.2.Toplant1 Arama

Kaydedilen toplantilar agagidaki kriterlere gore sorgulanir.
Sehir

Toplant1 Ad1

Bakanlik Onay Kodu

Basvuru Tarihi

Durumu

Bulunan sonuglardan giincelleme yapilacak toplanti kaydina “se¢” tiklanarak
ulagilir. Bildirimde giincelleme yapildiktan sonra “Giincelle” tiklanir.

Sube tarafindan onaylanan toplanti kayitlarinda giincelleme yapilamaz. Bu
stirece kadar bildirimlerde giincelleme yapilabilir.

4. Yirirluk

Bu kilavuz onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.




